
MITARBEITER (M/W/D) 
FÜR UNSERE FINANZBUCHHALTUNG
Ihre Aufgaben:
Sie sind bekannt für Ihre Sorgfalt und 
bringen Organisationstalent mit. In 
Zusammenarbeit mit unserem Team 
bearbeiten Sie folgende Aufgaben:

• Bearbeitung laufende Finanzbuch-
führung

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Kontieren der Belege mit digitaler Ablage
• Rechnungsstellung und Überprüfung der 

eingehenden Rechnungen
• Überwachung und Durchführung der 

Zahlungseingänge und -ausgänge
• Mahnwesen
• Vorbereitung der monatlichen und 

jährlichen Abschlüsse

Ihr Profi l:
• Sie verfügen über eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung, gern als 
Steuerfachangestellter (m/w/d)

• Erste praktische Erfahrungen im 
Rechnungswesen

• Kenntnisse und sicherer Umgang mit IT 
und MS-Offi ce (Excel, Outlook, Word)

• Selbständige verantwortungsbewusste 
Arbeitsweise, Sorgfalt, Zuverlässigkeit

• Deutsche Sprache in Wort und Schrift

Wir bieten:
• Familiengeführtes Unternehmen mit 

fl achen Hierarchien
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
• Weiterbildungsmöglichkeiten
• Kollegiales Arbeitsklima

DIE SCHECK GMBH IST EIN FAMILIENGEFÜHRTES 
UNTERNEHMEN DER BRANCHE TRANSPORT UND LAGERUNG.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie unser Team tatkräftig unterstützen möchten, 
senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder per Post.
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